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1 Общие положения

1.1 Дипломные (курсовые) работы выполняются в соответствии с требованиями учебного плана.

Дипломная работа является основным документом для решения вопроса о присвоении квалификации выпускнику вуза.

1.2 Перед началом выполнения работы студентом разрабатывается календарный план на весь период работы, согласованный с руководителем и утвержденный заведующим кафедрой.

1.3 За достоверность всех данных, приводимых в работе, за принятые в ней решения и выводы несет ответственность как студент- автор работы, так и руководитель.

2 Структура и содержание дипломной (курсовой) работы

2.1 По своей структуре дипломная и курсовая работы не отличаются друг от друга, так как обе они являются самостоятельным научным исследованием. Работа должна содержать:

· титульный лист;

· содержание;

· перечень условных обозначений, сокращений, символов (при  необходимости);

· введение, в котором дается оценка современного состояния

решаемой проблемы, основание и исходные данные для разработки

темы, обоснование необходимости проведения работы, 

показывается актуальность и новизна темы, при необходимости

рассматривается история вопроса;

· основную часть, которая должна включать литературный обзор

(оценку источников); цель исследования и обсуждение результатов;

экспериментальную часть;

· заключение (выводы), содержащее краткие выводы по        результатам выполненной работы, предложения по их        использованию, включая внедрение, оценку научной, народно-       хозяйственной, социальной ценности результатов работы;

· инструкцию по охране труда и технике безопасности: требования к электробезопасности, к противопожарной безопасности, к экологии, правила работы с используемыми реактивами, приборами и др.;

· список использованных источников;

· приложения (при необходимости), содержащие спомогательный материал: рисунки спектров, хроматограммы, графики, схемы установок, акты о внедрении результатов исследований.

Примечание – Заголовки: Содержание, Перечень условных обозначений, сокращений, символов; Введение; Заключение; Список использованных источников являются структурными элементами текста и не нумеруются, а Основная часть является разделом и нумеруется арабскими цифрами.

2.2 Задание на курсовую работу вкладывается после титульного листа, не подшивается в работу, не нумеруется и в Содержании не отражается.

Формы титульного листа и задания на курсовую работу см. Приложения: А, Б.

2.3 Задание, отзыв, рецензия на дипломную работу вкладываются после титульного листа, не подшиваются в общий документ, не нумеруются и в Содержании не отражаются.

Формы титульных листов, задания, отзыва и рецензии на дипломную работу см. Приложения А, В, Г, Д, Ж.

3 Правила оформления дипломной (курсовой) работы

3.1 Общие требования

3.1.1 Работа выполняется одним из следующих способов:

· машинописным, при этом следует выполнять требования ГОСТ 13.1.002. Шрифт пишущей машинки должен быть четким, высотой не менее 2.5 мм, лента только черного цвета (полужирная);

· рукописным-чертежным шрифтом по ГОСТ 2.304 с высотой букв и цифр не менее 2.5 мм. Цифры и буквы необходимо писать четко черной тушью;

· с применением печатающих и графических устройств вывода ЭВМ (ГОСТ 2.004);

Общий объём текстовой части дипломной работы, как правило, не должен превышать 60 листов, курсовых работ 20-25 листов.

Текст следует писать, соблюдая следующие размеры полей: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 15 мм, нижнее – 20 мм.

3.1.2 Расстояние от рамки формы до границы текста в начале и в конце строк - не менее 3 мм.

Расстояние от верхней или нижней строки текста до верхней или нижней рамки должно быть не менее 10 мм.

3.1.3 Вписывать отдельные слова, формулы, условные знаки (рукописным способом), а также выполнять иллюстрации следует черными чернилами, пастой или тушью.

3.1.4 Абзацы в тексте начинают отступом, равным пяти ударам пишущей машинки (15-17 мм).  

Пример выполнения текстового документа приведен в Приложениях И, К.

3.2  Нумерация

3.2.1 Листы работы нумеруют арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы. Номер листа проставляют в правом верхнем углу без точки в конце.

3.2.2 Титульный лист является условно первым, номер листа на нем не проставляют.

3.3 Построение текста

3.3.1 Текст следует делить на разделы. Разделы делятся на пункты или на подразделы и пункты. Пункты, при необходимости, могут делиться на подпункты.

При делении текста на пункты и подпункты необходимо, чтобы каждый пункт, подпункт содержал законченную информацию.

3.3.2 Разделы, подразделы, пункты и подпункты нумеруют арабскими цифрами и записывают с абзацного отступа. 

Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста, за исключением приложений.

Пример - 1,2,3 и т.д.

Номер подраздела или пункта включает номер раздела и порядковый номер подраздела или пункта, разделенные точкой.

Пример - 1.1, 1.2, 1.3 и т.д.

Номер подпункта включает номер раздела, подраздела или пункта и порядковый номер подпункта, разделенные точкой.

Пример - 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3 и т.д.

После номера раздела, подраздела, пункта и подпункта в тексте точку не ставят.

3.3.3 Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления.

Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или, при необходимости ссылки в тексте работы на одно из перечислений, строчную букву, после которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа, как показано в примере.

Пример

- ________________

- ________________:

а)________________

б)________________:

1)________________

2)________________

3.3.4 Каждый пункт, подпункт и перечисления записывают с абзацного отступа.

3.4 Заголовки

3.4.1 Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Пункты, как правило, заголовков не имеют. 

Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов.

Заголовки следует печатать с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.

 Расстояние между заголовком и текстом при выполнении работы машинописным способом должно быть равно 3, 4 интервалам; при выполнении рукописным способом 15 мм. Расстояние между заголовками раздела и подраздела – 2 интервала, при выполнении рукописным текстом – 8 мм.

3.4.2  Каждый раздел текста рекомендуется начинать с нового листа (страницы). Допускается помещать заголовок и текст следующего раздела, если поле листа предыдущего раздела заполнено на 1/2 листа.

Расстояние между текстом предыдущего раздела и заголовком следующего раздела, если они расположены на одном листе, 20 мм, приложения И, К.

3.5 Изложение текста

3.5.1 В зависимости от особенностей и содержания работы ее излагают в виде текста, таблиц, графического материала (рисунков, схем, диаграмм) или их сочетаний.

3.5.2 Текст работы должен быть кратким, точным, не допускающим различных толкований, логически последовательным.

В работу следует включать только характеристики  и требования, которые могут быть проверены объективными методами.

3.5.3 В тексте следует применять термины, определения, обозначения и сокращения, установленные действующими стандартами.

Если термины и определения, обозначения и сокращения, принятые в тексте, не установлены действующими стандартами, то их приводят в структурных элементах текста Термины; Определения; Обозначения и Сокращения; Условные обозначения и Символы.

Перечень включают в содержание работы.

3.5.4 При изложении обязательных требований в тексте должны применяться слова - “должны”, “следует”, “необходимо”, “требуется, чтобы”, “разрешается только”, “не допускается”, “запрещается”, “не следует”. При изложении других положений следует применять слова -  “могут быть”, “как правило”, “при необходимости”, “может быть”, “в случае”, “допускается”, “рекомендуется” и т.д.

При этом допускается использовать повествовательную форму изложения текста документа, например, “применяют”, “указывают” и т.п.

3.5.5 Приводя наибольшие или наименьшие значения величины, следует применять словосочетание “ должно быть не более (не менее)”.

Приводя допустимые значения отклонений от указанных в работе норм, требований, применяют словосочетание “не должно быть более (менее)”.

3.5.6 При указании числовых значений в процентах следует писать: “…от 63% до 67%” или “(65(2)%” (а не 65(2%).

Данные о физических константах и свойствах веществ следует приводить в работе с указанием категории данных по ГОСТ 8.310.

3.5.7 Римские цифры следует применять только для обозначения сорта (категории, класса и др.) изделия, валентности химических элементов, кварталов года, полугодия. В остальных случаях применяют арабские цифры.

Римские цифры, даты, указанные арабскими цифрами, и количественные числительные, как правило, не должны иметь падежных окончаний.

3.5.8 Обозначение единиц счета и единиц физических величин применяют в таблицах, пояснениях символов и числовых коэффициентов, входящих в формулы, и в тексте только при числовых значениях и записывают без точки.

Пример - 10 кг, 5 мл

3.5.9 В тексте не допускается:

- применять обороты разговорной речи, техницизмы, профессионализмы;

применять для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы);

- применять сокращения слов, кроме установленных правилами русой орфографии, соответствующими государственными стандартами, в данной работе;

- сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в головках и боковиках таблиц и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы и рисунки.

3.5.10 В тексте документа, за исключением формул, таблиц и рисунков не допускается:

- применять математический знак (-) перед отрицательными значениями величины (следует писать слово “минус”);

- применять без числовых значений математические знаки, например >(больше), < (меньше), = (равно), ≥ (больше или равно), ≤ (меньше или равно), ( (не равно), а также знаки № (номер), % (процент);

- применять индексы стандартов, технических условий и других документов без регистрационного номера.

3.5.11 Перечень допускаемых сокращений слов установлены в ГОСТ 2.316, ГОСТ 7.11 и ГОСТ 7.12.

3.5.12 В документе следует применять стандартизированные единицы физических величин, их наименования и обозначения в соответствии с ГОСТ 8.417.

Наряду с единицами СИ, при необходимости, в скобках указывают единицы ранее применявшихся систем, разрешенных к применению. Применение в одном документе разных систем обозначения физических величин не допускается.

3.5.13 Единица физической величины одного и того же параметра в пределах одного документа должна быть постоянной. Если в тексте приводится ряд числовых значений, выраженных в одной и той же единице физической величины, то ее указывают только после последнего числового значения, например, 1.50; 1.75; 2.00 м.

3.5.14 Если в тексте документа приводят диапазон числовых значений физической величины, выраженных в одной и той же единице физической величины, то обозначение единицы физической величины указывается после последнего числового значения диапазона.

Примеры

1 От 1 до 5 мм

2 От плюс 10 до минус 40 (С.

Недопустимо отделять единицу физической величины от числового значения (переносить их на разные строки или страницы), кроме единиц физических величин, помещаемых в таблицах, выполненных машинописным способом.

3.5.15 Дробные числа необходимо приводить в виде десятичных дробей.

При невозможности выразить числовое значение в виде десятичной дроби допускается записывать в виде простой дроби в одну строчку через косую черту, например, 5/32.

3.6 Формулы и уравнения

3.6.1 В формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные соответствующими государственными стандартами. Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены непосредственно под формулой. Пояснения каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова “где” без двоеточия после него. Формулы и уравнения следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже формулы или уравнения должно быть не менее одной свободной строки по центру текста.

Пример - Плотность каждого образца (, кг/м3, вычисляют по формуле (4) или (4.1)

(=m/V,


(4) или (4.1)

где m - масса образца, кг;

       V - объем образца, м3
3.6.2 Переносить формулы на следующую строку допускается только на знаках выполняемых операций, причем знак в начале следующей строки повторяют.

3.6.3 Формулы могут быть выполнены машинописным, машинным способами или чертежным шрифтом высотой не менее 2,5 мм. Применение машинописных и рукописных символов в одной формуле не допускается.

3.6.4 Формулы, за исключением формул, помещенных в приложении, должны нумероваться сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записываются на уровне формулы справа в круглых скобках.

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например, … в формуле (4.1).

Формулы, помещенные в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например, формула (В.1).

3.6.5 Если в тексте одна формула или уравнение их не нумеруют.

3.7 Примечания и примеры

3.7.1 Примечания приводят в работе, если необходимы пояснения или справочные данные к содержанию текста, таблиц или графического материала.

3.7.2 Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического материала или в таблице, к которым относятся эти примечания, и печатать с прописной буквы с абзаца. Если примечание одно, то после слова “Примечание” ставится тире и примечание печатается тоже с прописной буквы. Несколько примечаний нумеруются по порядку арабскими цифрами. Примечание к таблице помещают в конце таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы.

Пример -  

Примеры

1 __________________

2 __________________

Примечание - 

_______________________________________________________________

Примечания

1 __________________

2 __________________

3.7.3 Примеры помещают и нумеруют так же как и примечания.

3.8 Ссылки

3.8.1 При ссылках внутри текста работы указывают номера разделов, подразделов, пунктов, подпунктов, графического материала, формул, таблиц, приложений, а также графы и строки таблиц данной работы.

При ссылках следует писать:

- … в соответствии с разделом 2 настоящей работы;

- … согласно 3.1 настоящей работы;

- … в соответствии с рисунком А2 настоящей работы;

- … Рисунок 3 настоящей работы;

- … в соответствии с таблицей (2);

- … в соответствии с приложением А

и т.п.

3.8.2 Ссылки на источники указывают порядковым номером по списку источников, выделенных двумя косыми чертами, например, /5/.

3.9 Сноски

3.9.1 Если необходимо пояснить отдельные данные, приведенные в тексте, то эти данные следует обозначать надстрочными знаками сноски.

Сноски в тексте располагают с абзацного отступа в конце страницы, на которой они обозначены, и отделяют от текста короткой тонкой горизонтальной линией с левой стороны, а к данным, расположенным в таблице, в конце таблицы под линией, обозначающей окончание таблицы.

3.9.2 Знаки сноски ставят непосредственно после того слова, предложения, числа, к которому дается пояснение, и перед текстом пояснения.

3.9.3 Знак сноски выполняют арабскими цифрами со скобкой и помещают на уровне верхнего обреза шрифта.

Пример - “ … синтез дигетарилэтенов2)  …”

Нумерация сносок отдельная для каждой страницы.

Допускается вместо цифр выполнять сноски звездочками  (не более четырех).

3.10 Построение таблиц

3.10.1 Цифровой материал оформляют, как правило, в виде таблиц, рисунок 1.

Таблица должна иметь тематический заголовок, который выполняют строчными буквами (кроме первой прописной) и помещают над таблицей.

Заголовок должен быть кратким, точным и полностью отражать содержание таблицы. Слово “Таблица” указывают слева над таблицей. 

Заголовки граф и строк таблицы начинаются с прописной буквы, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.

Таблица 1                   Характеристика синтезированных соединений

	Соеди-нение
	Брутто –

формула
	Найдено, %

Вычислено, %

	Т.кип.

(мм рт.ст.)

Т.пл., (С
	nD20
	Вы-ход, %

	
	
	С
	H
	N
	(растворитель для кристаллизации)
	
	

	1
	C8H14O3


	60.76

60.40


	8.86

9.21
	____
	136(2)
	1.4575
	52

	2
	C8H14O4


	55.17

55.30


	8.04

7.92
	____
	160-162
(6)
	1.4634
	45

	3
	C16H23NO2


	73.88

73.56


	9.10

8.81
	5,69

5.36
	104-105,

(этанол)
	____
	67


Рисунок 1

3.10.2 Таблицы за исключением таблиц приложения, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. 

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Если в работе одна таблица, она должна быть обозначена "Таблица 1" или "Таблица В.1", если она приведена в приложении В. Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой. Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм. Графу "Номер по порядку" в таблицу включать не допускается.

3.10.3 Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями.

Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затруднит пользование таблицей.

Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.

3.11 Оформление иллюстраций и приложений

3.11.1 Иллюстрации могут быть расположены как по тексту работы (возможно ближе к соответствующим частям текста), так и в конце ее.

Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один то он обозначается “Рисунок 1”.

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например, - Рисунок А.2.

3.11.2 Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово “Рисунок” и наименование помещают после пояснительных данных. 

Если в работе имеется иллюстрация, на которой изображен прибор (установка), то на этой иллюстрации должны быть указаны номера позиций составных частей прибора в пределах данной иллюстрации.

3.11.3 Материал, дополняющий текст работы, допускается помещать в приложениях. Приложениями могут быть, например, графический материал, таблицы большого формата, расчеты, описания приборов, описания алгоритмов и программ задач, решаемых на ЭВМ и т.д.

3.11.4 Приложения могут быть обязательными и информационными.

Информационные приложения могут быть рекомендуемого или справочного характера.

3.11.5 В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки. Степень обязательности приложений при ссылках не указывается. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте.

3.11.6 Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова “Приложение” и его обозначения, а под ним в скобках для обязательного приложения пишут слово “обязательное”, а для информационного - “рекомендательное” или “справочное”.

Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

3.11.7 Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Е, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова “Приложение” следует буква, обозначающая его последовательность.

Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита.

Если в работе одно приложение, оно обозначается “Приложение А”.

3.11.8 Приложения должны иметь общую с остальной частью работы сквозную нумерацию страниц.

3.11.9 Все приложения должны быть перечислены в содержании работы с указанием их номеров и заголовков.

3.12 Требования к написанию химических формул

3.12.1 Символы элементов, цифры и все индексы к ним пишутся без интервалов.

Примеры 

1 2СН  ; C  H  N  S

 Между знаками в уравнениях и схемах химических реакций (+ и - , = , 

, 

 , 

 и др.) и формулами оставляют интервалы.

3.12.2 Как правило, переносов на следующую строчку в уравнениях следует избегать. При необходимости допускается перенос на знаках направления реакции (

, 

), взаимодействия ( +, -/ , = ). 

3.12.3 Знаки зарядов (+, - , . , 2+, …) помещают справа от обозначения элемента на уровне верхних индексов.

3.12.4 Знаки химической связи должны вплотную подходить к символам элементов точно посередине символа (без интервалов).

3.12.5 Упрощенные формулы циклических соединений обычно изображают правильными многоугольниками.

Примеры

1 
[image: image1.wmf]
2 
[image: image2.wmf]
3 

4 
[image: image3.wmf]
5 
[image: image4.wmf]
6 
[image: image5.wmf]
При необходимости можно также использовать прямоугольные многоугольники.

Примеры

1 
[image: image6.wmf]H

3

C

H

3

C


2 
[image: image7.wmf]
3 
[image: image8.wmf]
3.12.6 Символы элементов, входящих в циклы, обязательно «врезаются» в цикл.

Примеры

1  
[image: image9.wmf]S

S

H

3

C

H

3

C


2  
[image: image10.wmf]N

N


3  
[image: image11.wmf]N


4  
[image: image12.wmf]O


3.12.7 Все связи должны вплотную подходить к циклам.

Примеры

1  
[image: image13.wmf]C

H

3

C

H

3


2  
[image: image14.wmf]O

O


3  
[image: image15.wmf]O

O

 

3.13 Обозначение химических соединений

3.13.1 Для химических соединений, впервые описанных в тексте, помимо формулы приводится полное название по номенклатуре ИЮПАК. Для обозначения повторяющихся химических соединений в тексте работы необходимо пользоваться цифровыми шифрами. Формулы соединений, упоминаемых более одного раза, как правило, шифруются арабскими цифрами. При первом упоминании полного названия соединения шифр дается в скобках, далее – без них. При сочетании цифровых шифров с буквенными индексами, используются буквы латинского алфавита. Соединения родственной структуры шифруются общей цифрой, например RX (2); для обозначения их производных, содержащих различные заместители, используется та же цифра с буквенным индексом, например спирт Х = ОН (2a), ацетат  Х = ОАс (2b), тозилат Х = OТs (2с). Нумерация соединений должна строго соответствовать порядку их упоминания в тексте. Структурные формулы химических соединений должны быть изображены максимально четко.

3.14 Требования к оформлению эксперимента

3.14.1 Для всех впервые синтезированных соединений обязательно должны быть приведены данные элементного анализа. В числах десятичные разряды отделяются точкой. В эмпирических брутто – формулах элементы располагаются по системе Chemical Abstracts: С, Н и далее согласно латинскому алфавиту.

3.14.2 При указании массы введенных в реакцию реагентов одновременно приводится их молярное количество, например   "… 10,3г (0,1 моль)  2-этинилпиридина". 

3.14.3 Физические константы, спектральные характеристики рекомендуется сводить в таблицы. Для отдельных соединений эти данные приводятся в «Экспериментальной части» по следующей форме:

т.пл. 16-17,5оС (из пентана), т.кип. 127-128оС/10 мм рт. ст., nD20 1.5126, d420 0.8534; Rf  0.45 (Silufol UV-254, спирт-эфир, 5:1); УФ спектр (EtOH), (max (lg(): 250 нм (2,8); или (max (():250нм(631);  ИК спектр (тонкий слой), (, см-1: 1650 (C=N), 3200-3440 (O-H). Спектр ЯМР 1Н (ацетон-D6), (, м.д., J (Гц): 7.35 (1H, д, J=6.7, CH=N), 6.3 (1H, м, CH=C), 1.05 (9H, с, t-Bu). 

Не рекомендуется использовать аббревиатуру ПМР для обозначения ЯМР 1Н. Предлагается выбрать одно из следующих обозначений протонов и последовательно использовать его в работе: Н-3, Н(3), С(3)Н или С(3)-Н, протоны в составе сложных групп, к которым относится сигнал, следует подчеркивать снизу.

Пример записи данных элементного анализа: Найдено, %: С 55.42; Н 5.60. Вычислено, %: С 55.43; Н 5.47.

3.14.4 Надлежит придерживаться следующих основных сокращений: микрограмм - мкг, миллиграмм - мг, грамм - г, нанометр - нм, микрометр - мкм, миллиметр - мм, сантиметр - см, миллилитр - мл, градус (по Цельсию) -  (C, джоуль - Дж, килоджоуль - кДж, ампер - А, миллиампер - мА, вольт - В, милливольт - мВ, герц - Гц, мегагерц - МГц, ватт - Вт, моль - моль, миллимоль - ммоль, молярная концентрация - моль/л, однонормальный (раствор) - 1н., молярная масса - М., эквивалент - Э, температура плавления или кипения (перед цифрами и в заголовках таблиц) - т.пл. и т.кип., час - ч, минута - мин, секунда - с, сутки - сут.

3.15 Содержание

3.15.1 В работе на первом (заглавном) листе помещают Содержание, включающее номера и наименования разделов и подразделов с указанием номеров листов (страниц). Содержание включают в общее количество листов работы.

 Слово "Содержание" записывают в виде заголовка (симметрично тексту) с прописной буквы. Наименования, включенные в содержание, записывают строчными буквами, начиная с прописной буквы.

Пример выполнения листа “Содержание”, приложение Л.

3.16 Список использованных источников

3.16.1 Сведения об источниках следует располагать в порядке появления ссылок на источники в тексте и нумеровать арабскими цифрами, выделенными двумя косыми чертами, например, /1/.

3.16.2 Условные сокращения названий журналов и справочников приводятся в соответствии с сокращениями, принятыми в Реферативном журнале «Химия», кроме указанных ниже:

Арм. хим. журн.          Армянский химический журнал

ЖОХ                             Журнал общей химии

ЖОрХ                           Журнал органической химии

Кин. и кат.                    Кинетика и катализ

Укр. хим. журн.           Украинский химический журнал

ХГС                                Химия гетероциклических соединений

Хим. - фарм. журн.     Химико-фармацевтический журнал

Ann. chim. (Fr.)             Annales de chimie (France)

Chem. Commun.            Chemical Communications

J. Chem. Soc. Perkin      Journal of the Chemical Society

Trans. 1 (2)                     Perkin Transactions Part 1(2)

Lieb. Ann. Chem.           Justus Liebigs Annalen der Chemie

Eur. J. Org. Chem.         European Journal of Organic Chemistry   

4  Примеры оформления структурного элемента "Список использованных источников"

4.1 Книги

1. Томилов А.П., Фиошин М.Я., Смирнов В.А. Электрохимический синтез органических веществ / Под общ. ред. Томилова А.П..  Л.: Химия, 1976. 424с.

2. Ионин Б.И., Ершов Б.А., Кольцов А.И. ЯМР – спектроскопия в органической химии. Л.: Химия, 1983.  243с.

Примечание – Если авторов более трех, то их фамилии приводятся после заглавия книги, причем если авторов четверо, то перечисляются все, если пятеро и больше, приводят три фамилии и др.

Конформационный анализ / Э. Илиэл, Н. Аллинджер, С. Энжиал, 
Г. Моррисон.  М.: Мир, 1969. 592с.

3. Химия пяти-, шестичленных N-O-содержащих гетероциклов. Астахова Л.Н., Беспалова Г.В., Волошин С.П.и др. / Под ред. Кривенько А.П.. Саратов: Изд-во Сарат.ун-та, 1997. 272 с.

4.2 Статьи

1.
Краснов К.А. Новый путь синтеза производных аллоксазина // ЖОрХ. 1998. Т. 34,  вып. 1. С. 129-133.

2.
Furrel P., Read B.A. Synthesys and spectra of some cyclanones // Canad. J. Chem. 1968.  Vol. 46, № 23.  P. 3685 – 3688.

3.
 Treibs A., Fritz G. Die Substitutionsregeln des Pyrroles und der Mechanismus der Pyrrol – Austasch – Reaktionen // Ann. 1958. Bd. 611.  S. 168 – 193.

4.
Sorm F., Arnold Z. A new synthesis of pyrrolizidine (1 – azabicyclo [3.0.0]- octane) // Collect Czechoslov. Chem. Communs. 1947. Vol.12.  P. 467 – 471; C. A. 1949. Vol.43. 214 h.

Примечание – Если авторов более трех, то описание начинается с заглавия статьи; если авторов более четырех, приводятся три фамилии с добавлением слов и др.; по англ., нем., фр.-«etc.»

Реакции ацетиленидов лития с кар-2 - ен -2, 5 –дионом / Галин Ф.З., Кашина Ю.Ф., Зайнуллин З.Ф. и др. // Изв. РАН. Сер. хим. 1998. №1. С.183-185.

4.3 Патентный документ

1. А. с. 585683 СССР, С 07Д 335/08. Соли бензо(h)-2,4-дифенил-5,6-дигидротиохромилия, проявляющие активность против стафилококков и грибов рода Кандида / Харченко В.Г., Кривенько А.П., Федотова О.В., Куликова Л.К. (СССР). №2368621; Заявлено 23.11.76; Опубл. БИ. 1978. №38. С. 216.

2. Пат. 212 7727 РФ, С07Д 249/14, 487/08. Способ получения 1,4-дифенил-3-анилиден-5(Н)-1,2,4-триазола (нитрона) / Кривенько А.П., Запара А.Г., Морозова Н.А. (РФ). №96117394/04. Заявлено 23.08.96; Опубл. Бюл. 1999. №8.

4.4 Статьи в сборниках

1. Крапивин Г.Д., Кожина Н.Д. 5Н-Фуран-2-он в реакции Вильсмейера – Хаака // Химия и технология фурановых соединений: Межвуз. сб. науч. тр. Краснодар. политехн. ин-та.  Краснодар. 1987. С. 45-53.

2. Кривенько А.П., Бугаев А.А., Татарников А.М. Синтез, строение и реакции с гидразинами 2-фурфурилиден-6-бензилиденциклогексанонов // Новые достижения в химии карбонильных и гетероциклических соединений / Под ред. Кривенько А.П. Сб.науч.тр.: Саратов: Изд-во Сарат. ун-та, 2000. С.129-132.

4.5 Сборники тезисов

Ким Д. Г., Аламыкина Н. П., Согрина Е. И. Индолизинофан – новый тип гетерофанов // Тез. Всесоюз. науч. конф. «Современное состояние и перспективы развития научных основ производства хлорорганических продуктов». Баку. 1985. Т.1. С. 223.
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________________________________________________________
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ИМЕНИ Н.Г.ЧЕРНЫШЕВСКОГО»

              утверждено

на заседании___________________

         протокол от _________№________

ЗАДАНИЕ

на курсовую работу

По специальности _______020101 – Химия___________________
Тема ____________________________________________________

полное наименование

_________________________________________________________

прописными буквами

студента ___________ курса _______________________ факультета

       наименование факультета

_________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

Лицевая сторона

СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ

Введение

1 Литературный обзор (оценка источников)

1.1

1.2

1.3

2 Цель исследования и обсуждение результатов

3 Экспериментальная часть

3.1

3.2

Заключение (выводы)

Список использованных источников

Приложение

Дата выдачи _________________________

число, месяц, год

Срок выполнения ______________________

число, месяц, год

Преподаватель

                    __________________   _____________   __________________

      уч. степень, уч. звание         подпись, дата           инициалы, фамилия

Примечание - в зависимости от особых требований по специальности допускается объединять разделы или вводить новые.

Оборотная сторона

Приложение Б 2

(Образец для бакалавров)

Министерство образования и науки РФ

ГОУ ВПО «САРАТОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

ИМЕНИ Н.Г.ЧЕРНЫШЕВСКОГО»

              утверждено

на заседании___________________

         протокол от _________№________

ЗАДАНИЕ

на курсовую работу

По направлению _______020100 – Химия___________________
Тема ____________________________________________________

полное наименование

_________________________________________________________

прописными буквами

студента ___________ курса _______________________ факультета

       наименование факультета

_________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

Лицевая сторона

СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ

Введение

1 Литературный обзор (оценка источников)

1.1

1.2

1.3

2 Цель исследования и обсуждение результатов

3 Экспериментальная часть

3.1

3.2

Заключение (выводы)

Список использованных источников

Приложение

Дата выдачи _________________________

число, месяц, год

Срок выполнения ______________________

число, месяц, год

Преподаватель

                    __________________   _____________   __________________

      уч. степень, уч. звание         подпись, дата           инициалы, фамилия

Примечание - в зависимости от особых требований по специальности допускается объединять разделы или вводить новые.

Оборотная сторона

Приложение В

Форма титульного листа дипломной работы,

выполненной на предприятии

Министерство образования и науки РФ

ГОУ ВПО «САРАТОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

ИМЕНИ Н.Г.ЧЕРНЫШЕВСКОГО»

Кафедра _______________________________

название кафедры

Работа выполнена

На предприятии _________________________

название предприятия,

_______________________________________

согласованное с соответ. предприятием

_______________________________________________________________

наименование дипломной (курсовой) работы

_______________________________________________________________

прописными буквами

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА

студента ____________ курса ________________________ факультета

наименование факультета
________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

Научный руководитель

__________________   _____________   __________________

   уч. степень, уч. звание         подпись, дата           инициалы, фамилия

Консультант

__________________   _____________   __________________

   уч. степень, уч. звание         подпись, дата           инициалы, фамилия

Зав. Кафедрой

__________________   _____________   __________________

   уч. степень, уч. звание         подпись, дата           инициалы, фамилия

Саратов  _______  год

Приложение Г

Министерство образования и науки РФ

ГОУ ВПО «САРАТОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

ИМЕНИ Н.Г.ЧЕРНЫШЕВСКОГО»

ЗАДАНИЕ

на дипломную работу

По специальности _______020101 - Химия____________________
шифр

Тема ____________________________________________________

полное наименование

_________________________________________________________

прописными буквами

студента ___________ курса _______________________ факультета

       наименование факультета

_________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

Научный руководитель

__________________   _____________   __________________

   уч. степень, уч. звание         подпись, дата           инициалы, фамилия

Зав. Кафедрой

__________________   _____________   __________________

   уч. степень, уч. звание         подпись, дата           инициалы, фамилия

Саратов _______ год

Лицевая сторона

СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ

Введение

1 Литературный обзор (оценка источников)

1.1

1.2

1.3

2 Цель исследования и обсуждение результатов

3 Экспериментальная часть

3.1

3.2

Заключение (выводы)

Список использованных источников

Приложение

Срок окончания дипломной работы _______________________________

число, месяц, год

Руководитель

__________________   _____________   __________________

      уч. степень, уч. звание         подпись, дата           инициалы, фамилия

Рассмотрено и одобрено _____________________

Протокол от ________________________№__________________

Председатель ________________   ________________________

подпись, дата  

 инициалы и фамилия

Дата выдачи задания _____________________________

число, месяц, год

Примечание - в зависимости от особых требований по специальности допускается объединять разделы или вводить новые.

Оборотная сторона

Приложение Д

отзыв

руководителя о качестве дипломной работы студента

_____________________________________________________________

(полное наименование вуза (учреждения))

студента _____________________________________________________

фамилия, имя, отчество

специальность ________________________________________________

полное наименование

Наименование темы дипломной работы ___________________________

_____________________________________________________________

прописными буквами

Лицевая сторона

Работа Ф.И.О. по тематике дипломного исследования  заслуживает _____________________________ оценки

                   указание балла

Место работы руководителя______________________________________

______________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

Руководитель

__________________   _____________   __________________

   уч. степень, уч. звание         подпись, дата           инициалы, фамилия

Оборотная сторона

Приложение Ж

Министерство образования и науки РФ

ГОУ ВПО «САРАТОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

ИМЕНИ Н.Г.ЧЕРНЫШЕВСКОГО»

РЕЦЕНЗИЯ

на дипломную работу студента __________________________________

_____________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

Специальность ________________________________________________

Наименование темы дипломной работы ___________________________

_____________________________________________________________

прописными буквами

Лицевая сторона

Работа Ф.И.О. по тематике дипломного исследования  заслуживает __________________________ оценки

                       указание балла

Рецензент, 

_________________________    ______________   _________________

должность, уч. степень, уч. звание         подпись, дата            инициалы, фамилия

Оборотная сторона

Приложение Л

Образец листа “Содержание”

Содержание                                                 л

Введение

1 Наименование первого раздела работы

2 Наименование второго раздела работы

2.1 Наименование первого подраздела второго раздела

2.2 Наименование второго подраздела второго раздела

2.3 --------------------- и т.д.

3 Наименование третьего раздела работы

3.1 Наименование первого подраздела третьего раздела

3.2 --------------------- и т.д.

Заключение

Список использованных источников

Приложение - Приложение А.

наим., если оно одно

При наличии нескольких приложений оформляется по примеру -

Приложения

1 Приложение А. Наименование приложения и вид документа (при наличии).

2 Приложение Б. Наименование приложения.

и т.д.
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